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MECLIS BASKANI

MECLIS BASKANI VEKILI
Mehmet Ali CENGIZ
UYELER

Adnan KESMEZ (Uye) Namuk BELGUTAY (Uye)
Yavuz KON (Katip Uye) Firat ULUCECEN (Uye)f
Davut OZACAR (Uye) Onur GURSOY  (Uye)

Kamile PORTAKAL  (Katip Uye)

Yavuz TANRIKULU (Uye)

Mehmet Ali CENGIiZ  (Uye)

Belediye Meclisi 5393 sayili kanunun 20. maddesi ger bugiin Bele ve Bagkanlik Makami
Meclis salonunda, saat 14.00°de toplandi. Uye salt gounlugun am oldugu goriilmekle beraber giindem
maddelerinin gériigiilmesine bagland.

iiyelerin adi ve soyadi.

Belediye Meclisine katil

K

Giindemin 1. Maddesi; Belediye B
destek programma sunulan (Taghanlar
goriisiilmesinin oldugu anlasiimakla geregi diig

| Omer SENTURK' e 2026 yili DOKA igin sunulan projeler Giidiimlii Proje
ik ve Kiiltir Merkezi) proje sunumu ve imza yetkisinin verilmesinin

Yapilan oylama sonucunda; 3 sayili Belediye kanununun 38. Maddesinin (g) bendi geregince Belediye Bagkani
unulan projeler Giidiimlti Proje destek programma sunulan (Tashanlar Genglik ve

inin verilmesine oy birligi ile karar verildi.

KaL e PORTAKAL

Meclis Kétibi

Yavuz
Meclis Kat
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MECLIS BASKANI

MECLIS BASKANI VEKILI
Mehmet Ali CENGIZ
UYELER

Adnan KESMEZ (Uye) Namuk BELGUTAY (Uye)
Yavuz KON (Katip Uye) Firat ULUGECEN (Uye)‘
Davut OZACAR (Uye) Onur GURSOY  (Uye)

Kamile PORTAKAL  (Katip Uye)

Yavuz TANRIKULU  (Uye)

Mehmet Ali CENGIZ  (Uye)

Belediye Meclisi 5393 sayili kanunun 20. maddesi ger:
Meclis salonunda, saat 14.00’de toplandi. Uye salt gogunlugun
maddelerinin goriigiilmesine baslandi.

bugiin Beled: ve Bagkanlikk Makam
am oldugu goriilmekle beraber giindem

Belediye Meclisine katil iiyelerin adi ve soyadi.

0 K

Giindemin 2. Maddesi; Fen Isleri Midiirlii
goriligillmesi oldugu anlagilmakla geregi diigiiniildii

lisma usul ve esaslart yonetmeliginde degisiklik yapilimas: hakkindaki yonetmeligin

KARAHISAR BELEDIYESI
) ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELI DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDAKI YONETMELIK

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Ta
Madde 1 — Amag

Bu Yonetmeligin amaci; Sebinkarahisa Isleri Mdarlugiiniin gorev, yetki, sorumluluk ve galigma usullerini dizenlemektir.

ik; Fen Isleri Mudurlugunun teskilat yapismi, ¢alisma diizenini, makine ikmal, bakim ve onarim atolyesi (kademe), ahgap Uretim atolyesi, parke
ine iliskin gorevleri ile miidirlogon tom faaliyet ve isleyisini kapsar.

iye Kanunu’nun ilgili hukiimleri ve yurtirlikteki mevzuat hitktimlerine dayanilarak hazirlanmigtir,

Madde4—-Ta
Bu Yonetmelikte

®  Belediye: Sebinkarahisar Belediyesini,

Baskanhk: Sebinkarahisar Belediye Bagkanligim,

Baskan: Scbinkarahisar Belediye Bagkanini,

Baskan Yardimaist: Sebinkarahisar Belediye Bagkan Yardimeisini,

Meclis; Sebinkarahisar Belediye Meclisini,

Enciimen: Sebinkarahisar Belediye Enciimenini,

Miidiirliik: Fen isleri Mudurltigiing,

Miidiir: Fen Igleri Midirini,

Tesisler; Makine ikmal, Bakim Onarim ve Metal Atdlyesi (kademe), Ahgap Atolyesi, Parke Uretim Tesisi, Asfalt Plenti Tesisini, Konkasor Tesisi,
Agik ve Kapah Depo Alanlarni,

e  Personel: Midirluge bagh tiim kadrolu, stzlesmeli memur-iggi ve iggi personeli, ifade eder.

Ye



iKiNnci BOLUM

Tegkilat Yamsi ve Baghhk
Madde 5 — Teskilat Yapisi

Sebinkarahisar Belediye Baskanligt Fen Igleri Mudurlogi yonetmeligi 22.02.2007 tarihli 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye ve Bagh

Kuruluglari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro {lke ve Standartlarina Dair Yonetmelik” geregince olugturulmugtur.

Sebinkarahisar Belediye Bagkanhf Fen isleri Miidiirliigii Teskilat Yapisi

Belediye Bagkan:

Fen Iﬁlerli Miidiirii

) - T
tsei Bast (Cavus) Yapin, Hizme.t Makine Tkmal Yaz Isleri ve Asfalt Ahsap Agik Kapal Konkasor
ve Alm Igleri Bakim- Evrak isleri Plenti Atolyesi Depo Tesisi
Onanm ve Alanlart
Saha Ekipleri ihale Birimi | Metal Atdlyesi " B"“‘l‘] ) " B‘“HI‘ Tesis
. ersonelleri ersone
- Personelleri Kademe Sommlusu.ve Sorumlusu ve
Birim S I : Persomeld Personeli
Personelleri Park ve Orumt sy ve Tesis -
fsgi Operator Bahgeler Personeli Sorurnlusu've
Personelleri Personeli

Madde 6 — Baghhk
Fen lgleri Mudurlugn, Belediye Bagkanina bagh olarak gorev yapar. Bagkan, gerck
kullanabilir,

Girev, Yetki ve Sorumlulukiar

A,

Madde 7 — Genel Girevler

L.

O ok O Lhods LoiihD

10.
11.
12,
13,
14.
15.

20.
21,

22,
23.

24,

30 hallerde yetkilerini Bagkan Yardimcisi aracihiftyla

UcUNCT BOLUM

Fen fsleri Mildilrliigiiniin Genel Gorevleri

Sorumluluk alanindaki imar yollarim, meydanlari, kaldirimlari,
gikarmak; bakim-onarim ihtiyacina gore yillik ¢aligma programi
Yol, kavsak, alt—iist gegit ve listyapt tesislerinin bakim, onarim ve i1 yiiritmek veya yaptirmak.

Belediye yatirim programi kapsaminda altyap: ve g@ikapi projelerini g rmek; gerekli proje, kegif, metraj ve ihale dosyalarini hazirlamak.
Asfalt kaplama, stabilize serimi, parke dogeme nzeri saha ¢alismalarinda kontrol teskilati ile koordinasyon saglamak.

Miidiirlik envanterinde bulunan arag, is maki ekipmanlarin bakim, onarim ve periyodik kontrollerinin yapilmasini saglamak.

Uretim ve bakim atdlyelerinin ¢aligma diizenini ak, ig programlarim hazirlamak, hattalik—ayhik planlamalarin yaptrimasim koordine etmek.
Dogal gaz, su, elektrik gibi altyap: aboneligi talepl lliskin saha kesfi ve fizibilite raporlarini hazirlayarak onaya sunmak.

ilgede olugan acil durum, afet, heyelan, karla miicadel basknlarmna iliskin galigmalar ytrtitmek, ilgili kurumlarla koordinasyon saglamak.
Miidiirlikle ilgili gelen sikdyet epleri inceleyerek soMClandirmak ve ilgilisine bilgi vermek.

Her tiirlts yapim, hizmet ve alim i iligkin ihale dosyasim hazirlamak, sartname ve kesif dzetini diizenlemek, onay stireglerini yiiriitmek.
Tegkilat yapisinda belirtilen alt birim! srev ve sorumluluklarim yapmak, yaptirmak, yoritmek ve eksiklikleri bagkanlik makamimna bildirmek.

lanim alanlarim dizenli olarak kontrol etmek, bunlara ait envanteri
lanmasini sajlamak.

Hak edisleri inceleme de kontrol eksik ve hatalan dizeltmek, siire uzatimu, ceza ve fiyat farki islemlerini degerlendirmek.
Thale edilen iglerle ilgili irimlert, ilisiksizlik ve kesin teminat iglemlerini yiritmek.
Mildurlik argiv, evrak yone i yazigma sitreglerini mevzuata uygun sekilde ylirtitmek.

B in yatirim programla unda her tiirlt tistyapr imalatlarnt yiirtitmek.

nlamasini yapmak ve kalite kontrol stireglerini yliriitmek.

ki tom tesis, ekipman ve makinelerin periyodik bakim-onarim programlarini hazirlamak, uygulamak veya uygulanmasini
itlarint arsiviemek.

{nltik-hattalik galisma planlarini hazirlamak, santiye diizenini saglamak, is saghgi ve guivenligi tedbirlerini takip etmek; acil

durum ekli saha organizasyonunu yiriitmek.

Mudtirligon ihtivag duydugu malzeme, ekipman, yedek parga ve sarf malzemelerinin temini, depolanmast, sevkiyati ve stok takibini yapmak.

Yapim iglerinde kontrol teskilati ile birlikte saha denetimleri yiiriitmek, imalat kalemlerini yerinde incelemek, uygunluk-uygunsuzluk raporlarn

hazirlamak.

Bagkanlikga verilen diger gorevleri yapmak.

B. Ahgap Atblyesi Gorevleri
Madde 8 — Ahsap Atilyesi Grevieri

BN =

C. Parke Uretim Tesisi Gorevleri

Belediyeye ait park, bahge, sosyal tesis ve binalarda kullamilan ahsap ve tiirevi malzemelerin tiretimini, bakimini ve onarimini yapmak,
Bank, piknik masasi, pergole, kapi, pencere ve sehir mobilyalarinin imalatint gergeklestirmek.

ilgedeki ihtivaglar dogrultusunda tzel 6lgit ahsap imalatlar yapmak.

Atblye makinelerinin bakim ve kontrollerini saglamak ve eksiklikleri bildirmek.

Uretim siireglerinde is sagligi ve giivenligi kurallarna uymak ve arag-gereg kullamim talimatlarini uygulamak.

W e



Madde 9
1.
2.
3.
4,
5

D. Asfalt

—Parke Uretim Tesisi Gorevleri

tige genelinde kullanlmak iizere parke tagi, bordiir, oluk ve benzeri beton tiriinlerinin Gretimini yapmak.
Uretilen iriinlerin kalite kontroliinit saglamak.
Parke doseme, sokilm ve tamirat ¢aligmalarina ekipleriyle birlikte destek vermek.
Uretim hattinin, makinelerin ve tesis donaniminin bakim-onarimini yapmak ve eksiklikleri bildirmek.
Uretim kapasitesine gre hammadde tedarik planlamasi yapmak.

Plenti Tesisi Gtrevleri

Madde 10 — Asfalt Plenti Tesisi Girevleri

1.
2.

3.

&

o

Belediye hizmet alani iginde kullamlmak tizere sicak asfalt ve asfalt tirevlerinin Uretimini yapmak.

Asfalt santiyesi sorumlusunun, asfalt santiyesinin isi ve iglemlerini incelemek, kontrol etmek bunlarin ihtiyaglarini saptamak ve saglamak, mudorlige
gerekli dnerilerde bulunmak.

Bitimli stcak karigim asfalt tretimi yapan plenti ve agrega tesislerinin igletme bakim, bakim onarim ve i programini hazirlayip, her tiirlit malzemenin
temini igin hazirliklar yapmak, ihtiyag duyulan veya duyulacak malzeme ve miktarlarim saptayip, projelendirerek mudiiriyet makamina sunmak.
Bitimld sicak karisim asfalt tretim plentine giren ve ¢ikan malzeme kayitlanmi haftahik, ayhk ve yillik, olarak tutarak yisonu galiyma raporu
diizenlemek.

Asfalt santiyesinde is, trafik ve ig¢i giivenligi yoniinden ihtiyag duyulan her tiirlii tedbirlerin alinmasini saglamak.

Asfalt serim ekiplerine malzeme saglamak, (retim—serim koordinasyonunu yiiriitmek.

Plent tesisinin gtinlik, haftalik ve yillik bakim-onarim programini uygulamak.

Uretilen asfaltin kalite standartlarina uygunlugunu kontrol etmek.

Tesisin gevre mevzuati ve is glivenligi kurallarina uygun calismasini saglamak. ‘

E. Makine ikmal, Bakim Onarim ve Metal Atblyesi (Kademe)

Madde 11 — Makine ikmal Birimi Gorevieri

2,

w2

F. Yaz: igleri ve Evrak Kayit Birimi
Madde 12 — Yaz igleri ve Evrak iglemleri

SCENO N AW~

G. Agik ve Kapal Depo Alanlar:
Madde 13 — Depo Alanlar Girevieri

1,

SwENS v

11
12.
13.

Belediyeye ait tiim arag ve ig makinelerinin tamir, bakim, motor, mekanik, kaporta, boya, kaynak ve oto elektrik 1
¢aligmalarini temin etmek.

Araglarin periyodik bakim programlarini hazirlamak, ariza kayitlarim takip etmek, her bir arag
sicil kartlarina islemek,

Ekonomik mriinil tamamlayan araglarin hurdaya ayrilmasi i¢in gerekli teknik raporlar diizenlem
Mudorluk tarafindan kullamilan tim makine ve ekipmanlara iligkin yedek parga ve malzeme ihliya
sekilde teminini saglamak.

Sehrimizdeki yollara ve kavsaklara sinyalizasyon sistemleri yapmak ve bunlari
icinde bulunan anons sistemlerinin bakim ve onarimlarimt yapmak ve ilave isten
saghkl ve galigir durumda tutmak, telefon ve telefon santralleri sistemlerinin baki
ilave telefon sistemleri kurmak.

Belediye hizmet binalary, tesisler, park ve bahgelerin elektrik bakim-onarim iglerini ytirtitme
Tiim birimlerin sorumluluk alanlarindaki hizmet binalarinin, igletme tesislerinin, at6lyelerin,
talepleri degerlendirmek, planlamak ve uygulanmasimi yapmak ve
belgelerini ditzenlemek.

j yurtitmek. Araglarin diizglin

alzemeler kullan 1, yapilan iglemleri arag

tespit etmek, 4734 saytlh Kanuna uygun

narimlarin sagla mi galigir vaziyette tutmak, sehir
ere yeni anons sistemleri kurmak, telsiz ve role sistemlerini
imlarim yaparak diizgiin alismalarini temin etmek ve yeni

titlmesini saglamak.
bahgelerin elektrik bakim onarim isleriyle ilgili
mak, elektrik abone islerini ve sayag sarfiyatlarini takip etmek, ddeme

Midarlige gelen ve giden tiim evraklari kaydetmek, ilgili biriml
Gunli evraklarin siiresi iginde sonuglandiriimasini saglamak.
Personel sicil dosyalarini (izin, rapor, ceza, miiké ademe, terfi vb. ek ve giincellemek.

Mitdiirlitk bilgi ve belgelerini gizlilik derecesin, n sekilde muhafaza etmek ve argivlemek.

Meclis ve Enciimen giindemleri ile ilgili mid vraklarmi hazirlamak.

Tahakkuk miizekkereleri ve 5deme evraklarimi h ak.

Ayniyat iglemlerini ytiritmek, malzeme girig-gikis 11 tutmak.

Yazigmalari standart dosya planma gore siiflandirmal sive kaldirmak.

Belediye birimleri ile yazismal dor, belediye dist y alar1 Bagkan veya yetkilendirdigi Bagkan Yardimcis1 imzas: ile yiriitmek.

Birime gelen ve giden bitiin evr: ydetmek, birim galismalar ve ihtiyaglar: ile ilgili kurum igi ve kurum digi yazigmalari yapmak, dagitimint
gerceklestirmek. Araglarin bakim ve larinda mekanik ve elektrik atdlyeleri igin ihtiyag duyulan pargalari ve malzemeleri dis piyasadan 4734
sayilt Kamu fhale Kan in etmek, bunlarin ig ve iglemlerini takip etmek.

F ndorltgiine ait agt depo alanlarmda bulunan tim malzeme, ekipman, yedek parga, sarf malzemesi ve demirbaglarin girig-gikis
utmak ve diizenli envanter olusturmak.,

takip ederek ihtivag duyulan malzemelerin zamanmda temini igin ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.

ento, demir, boru, gakil, kum, tuz, asfalt malzemesi gibi sahada kullanilacak her tiirlti yapi ve yol malzemesinin givenli gekilde

yapt malzemelerinin yagmur, kar ve diger dis etkenlerden etkilenmemesi igin gerekli koruyucu tedbirleri almak.
rik, havalandirma, raf sistemleri, yangin gtivenligi, kilit ve kamera sistemlerini ditzenli olarak kontrol ederek giivenligi saglamak.

Depo alanlarinda is saghg ve givenligi kurallarma uygun galisma ortami olugturmak, aykiriliklari gidermek.

Depo kayitlarinm, ayniyat islemlerinin ve arsiv belgelerinin mevzuata uygun sekilde saklanmasini saglamak.

Birimimiz sorumlulugunda olan akaryakit istasyonuna gerekli mazot, fueloil ve benzini temin ederek belediyemizdeki araglara dagitilmasim saglamak.
Giinlitk harcanan akaryakit miktarini takip ederck bunlar arag sicil kartlarma iglemek. Akaryakit hak ediglerini diizenlemek, kontroliinil yapmak.
Hizmet alimi1 hak edislerini diizenlemek, kontroltinil yapmak.

Akaryakait istasyonuna ait yakat tedarikini saglamal, araclara giinlik dagitimim yapmak, tiketim kayitlarini tutmak ve hakedis islemlerini ytiriitmek.
Birime ait evrak hareketlerini, arsiv ve yazisma iglemlerini diizenli gekilde ytiritmek.

Miidir tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

H. Konkasdr Tesisi Gorevleri
Madde 14 — Konkastr Tesisi Gorevleri

1.
2

Yol yapim, bakim ve onarim galismalarinda kullamlmak tizere micir, kirmatag, dolgu malzemesi ve benzeri agregalarin tiretimini gergeklestirmek.
Uretilen malzemelerin kalite standartlarina uygunlugunu kontrol etmek; gerekli elek analizlerini ve numune testlerini diizenli olarak yapmak veya

yaptirmak.



Konkastr tesisine ait kirtct, elek, bant, bunker ve diger tiim makine—ekipmanlarin giinlilk, haftalik ve yillik bakim-onarim programlarini hazirlamak,
uygulamak ve kayitlarmi tutmak.

Tesisin arizalanmasi1 durumunda miidahaleyi saglamak, ihtiyag duyulan yedek parga ve sarf malzemelerini tespit ederek temin stirecini baglatmalk.
Uretim kapasitesine uygun sekilde hammadde ihtiyag planlamasini yapmak ve sahaya sevkiyatim koordine etmek.

Tesis tiretim verilerini gtinlok, haftalik ve aylik olarak kayit altina almak; yilsonu {iretim raporunu hazirlamak.

Uretilen agregalarin sahalara sevkiyat programini hazirlamak, arag yiklemelerini diizenlemek ve sevk figlerini olugturmak.

Tesisin is saglig ve givenligi standartlarina, gevre mevzuatina ve ilgili teknik diizenlemelere uygun galismasimi saglamak.

Toz olugumunu 6nleyici tedbirleri almak; sulama sistemi ve filtrelerin duizenli ¢aligmasini kontrol etmek.

Tesis gevresinin glivenlik énlemlerini saglamak; uyan levhalary, ¢it, aydinlatma ve kamera sistemlerini kontrol etmek.

Tesis sahasinda stoklanan malzemelerin dizenli istiflenmesini, Olgillmesini ve korunmasini saglamak.

Tesis faaliyetleriyle ilgili tim kayit, argiv, raporlama ve yazisma iglemlerini mevzuata uygun olarak yiriitmek.

Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

L Park ve Bahe¢e Ekipleri Gorevleri
Madde 15 — Park ve Bah¢e Girevleri

Personelin Girev ve Sorumlulukian
Madde 16 — Mildiir

Muduarlik

Madde 17 -
Projelerin uygulanmast, kesif, metraj, saha denetimi ve raporlamadan sorun
Madde 18 — Tesis Personeli
Makine ikmal, Bakim ve Onanm atOlyesi(kademe), ahsap atdlyesi, park
kontroliinii saglar, makineleri kullanir, ig saglig1 kurallarina u

Calisma Usulleri
Madde 19—

Mudirhik;

ilge smirlart dahilinde kisi bagna dtisen yegil alan miktanim artirmak ve standartlara ulastirmak igin gerekli caligmalari yapmak.
fmar ve miilkiyet agisindan uygun alanlarda yeni park, bahge ve yesil alan tesislerini planlamak ve uygulamak.

Cadde, sokak, meydan ve refitjlerde agaglandirma ve yesillendirme ¢aligmalan ytrtitmek.

Parklar, gocuk oyun alanlari, yiriiylis yollari, spor alanlar ve yesil alanlarin bakim, onarim ve iyilestirme galigmalarim yapmak;
Parklarin temizligi ve dilzeninin saglanmasim yiiriitmek; atik ve gevre yonetimi faaliyetlerini koordine etmek.

flgedeki ttm agaglarm budama ve bakim iglemlerini yapmak; yollar, yaya alanlari ve apartman onlerinde gtivepligi saglamak.
Bitkisel materyalin (agag, gigek, ¢ali vb.) dikimi, sulama, gitbreleme, ilaglama ve ¢apalama islemlerini duzen‘periyodik olarak yii
Park, bahge, refiij, kavsak ve meydanlarda bulunan yapisal peyzaj donatilarinin (aydinlatma elemanlari, gocuk oyur
vb.) bakim ve onarimini saglamak; zarar verilmesi durumunda gerekli yasal iglemleri baglatmak.
Park ve bahge alanlarindaki oyun gruplari, mobilyalar ve gevre donatilarinin cila, vernik, boya ve bakim iglerini yiiri

ruplari, bank, pergo

Sulama sistemleri, aydinlatma ve diger tesisatin periyodik kontroliinii yapmak; arizalari tespit edip ivedilikle giderilmes lamak.
Mevcut park ve yesil alanlarn imar planlarini inceleyerek peyzaj planlarin hazirlamak, metraj v@lsesiflgrini yapmak ve do ak.

Yeni mezar alanlari igin projeler hazirlamak ve uygulama stireglerini takip etmek; mezarhklarin aglandirma ve ¢im ni yapmak,
Kis sezonunda yaz sezonu igin seralarda ve park alanlarinda kullanilacak bitki materyalinin Greting lamak ve gergeklestirmek.

Park ve yesil alan galigmalarinin gonlik, haftalik, aylik ve yillik programlarini h
Park ve bahge ekiplerinin is saglig1 ve gitvenligi kurallarma uymasint saglamak;
Fen [sleri Mudtrlogi ve Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri zamaninda ve
Sorumluluk alamindaki galigmalar ile ilgili verileri istatistiksel olarak takip etmek vc¥a)

birleri almak ve eks eri mitdiire bildirmek.
iz olarak yerine getirmek.

ak.

DORDUNCU BOLUM

faaliyetlerinin tamarmindan sorumludur. Programlar olugturur, per;

jdare eder, meclis ve bagkanlik makamina raporlama yapar.
Teknik Personel

plentindeki Oretim stireglerini ylritiir, agik-kapali depo alanlari

BESINCI BOLUM

Cahisma Diizeni

hazirlanan yillik, aylik, haftalik ve giinlitk ¢alisma p 1 dogrultusunda galigir. Gerektiginde mudiir tarafindan ek program diizenlenebilir.

Madde 20 — is Saghg ve Gilvenligi

Tiim tesislerde 6331 sayili kanuna uygun o is giivenligi tedbirle

Madde 21 — Arag ve Ekipman Kullanim

Araglar amacina uygun, bakim zamanlarina uyu ¢ kayit aluna alinarak kullanihir
Genel Calisma Talimat

Madde 22 -

1.

2.
3
E:

b D DOSIIO

—e

12

13.
14.

16.
¥

18.

Personelin Calisma Esa

el is saglig1 ve gliven allarina uymakla yiikimladur; kigisel koruyucu donamimlar eksiksiz kullamr.

lismalar sxrasmda dogabilecek aksakliklar, arizalar veya riskli durumlar derhal amire bildirilir.

ilen arag, ekipman ve makineler 6zenle kullanihir: her kullanim sonunda temizligi ve kontrolil yapilir,

calisma diizeni korunur; tertip, diizen ve temizlik kurallarina uyulur.

sap atolyesi, parke liretim tesisi. asfalt plenti) islem siralamass, givenlik gizelgeleri ve makine kullanim prosedarlering uyulur.
alanlarinda reflektorlt yelek, baret ve gerekli diger ekipmanlar kullanmak zorundadir.

larda hiyerarsik sira takip edilir; verilen talimatlar zamaninda yerine getirilir.

kayitlarina esas olmak Ozere ginltk faaliyetlerini raporlamakla yikomludar.,

Caligma asinda belediyenin hizmet anlayigina uygun davranilir; vatandag talepleri nezaketle kargilanir ve mudarluge iletilir.

Makine ikmal, bakim onarim ve metal atdlyesinde (kademe) gorevli personcl motor, mekanik, elektrik, kaporta ve diger teknik ¢aligma alanlarinda
givenlik kurallarina tam olarak uyar, yetkisiz kigilerin atolyeye girigine izin vermez.

Makine ikmal, bakim onarim ve metal atolyesinde (kademe) kullanilan kaynak, kesme, taslama ve benzeri yiiksek riskli ekipmanlarin bakimm ve
emniyeti her vardiya Oncesi kontrol edilir,

Tamir ve bakim sirasinda araglarin el freni, takozlama ve gerekli enerji kesme (enerji izolasyonu/lock-out) islemleri yapilmadan galigmaya baglanmaz.
Her arag/ekipman igin agilan ariza formu eksiksiz doldurulur, yapilan islem Makine ikmal, bakim onarim ve metal atolyesinde (kademe) kayit sistemine
iglenir.

Makine ikmal, bakim onarim ve metal atolyesinde (kademe) ¢alisma alanlarinda yag birikintisi, atik malzeme ve yanict maddeler bekletilmez; atiklar
ilgili ydnetmelige uygun sekilde aynstirilir,

Depo personeli; malzeme girig-gikis kayitlarini giinliik olarak tutar, malzeme sevkiyat ve stok hareketlerini duzenli sekilde sisteme isler.

Depolanan malzemelerin (gimento, parke, bordiir, demir, boru, asfalt malzemesi, kum-gakil vb.) uygun kosullarda korunmasi igin istifleme kurallarma
ve etiketleme sistemine uyulur. Periyodik degisiklik gerektiren hallerde tist birime bildirir.

Depo alanlarinda forklift, ving veya yilkleme araglarmin kullaniminda egitimli personel gorevlendirilir; emniyct alanlan diginda caligma yapiimaz.

I



19. Yangmn topleri, acil gikig kapilari, raf sistemleri ve giivenlik kameralan duizenli olarak kontrol edilir; anza durumlari derhal amire bildirilir.
20. Agik depolarda stoklanan malzemenin yag1s, riizgdr ve dig etkenlerden zarar gérmemesi igin gerekli koruyucu tedbirler alinir; gadur, palet, yiikseltici ve
drenaj diizenleri korunur.

ALTINCI BOLUM
Disiplin Hilkiimleri, Vardiya ve N6bet Usulleri
Madde 23 — Disiplin Hiikiimleri
1.  Personel gbrev sirasinda belediyenin sayginhim koruyacak sekilde davranmakla yukomiadur.
2. Emir ve talimatlara aykir hareket eden, ig diizenini bozan veya ig glivenligini tehlikeye atan personel hakkinda ilgili mevzuat hikiimlerine gore iglem
yapilir.
3. lse geg gelme, gorev yerini izinsiz terk etme, uygunsuz davranis ve belediye arag-gereglerine zarar verme gibi durumlar disiplin cezasi gerektirir.
4.  Tesislerde goivenlik kurallarina aykirn davranan personel hakkinda derhal tutanak diizenlenir,

Madde 24 — Vardiya ve Niobet Usulleri
1. Tesislerin gerektirdigi durumlarda vardiya sistemi uygulanabilir; vardiya gizelgesi mudirliikge hazirlanir,
2. Nobetgi personel; tesislerin gitvenligi, makine izleme stirecleri ve olasi acil durumlara miidahale ile yikimlidir.
3. Vardiya teslimlerinde makine, ekipman ve galisma alanlari kayit altima alinarak devredilir.
4., Nobet siresince meydana gelen tiim olaylar nobet defterine islenir.
Madde 25 — Raporlama ve Tutanak Usulleri
1. Gunlik faaliyet raporlan gorevli personel tarafindan dtizenlenir ve amire teslim edilir. ‘
2. Arnza, kaza, is kazasi, ekipman hasari, Gretim aksamasi veya gitvenlik ihlallerinde derhal tutanak duizenlenir.
3. Tutanaklarda olaymn zamanu, yeri, sorumlulari, tamklar ve alinan aksiyonlar agikga belirtilir,
4, Tutanak Ornekleri modorliok tarafindan standartlagtirilarak personele duyurulur.

YEDINCI BOLUM
Makine Kullamm Talimatlari, Acil Durum Prosediirleri ve Tesis Calisma Akislari
Madde 26 — Makine ve Ekipman Kullamm Talimatiari
Tesislerde kullanilan tim makineler yalnizca yetkilendirilmis ve egitimli personel tarafindan gahg
Makine kullanim kilavuzlari, glivenlik talimatlari ve bakim gizelgeleri makinelerin bulundugu alanda g
Calisma dncesinde yag seviyesi, hidrolik, elektrik baglantilan ve gitvenlik ekipmaglan kontrol edilir.
Her makine igin durdurma—baglatma prosedurleri personele 6gretilir ve uygulatili
Anizal, olagandigi ses ¢ikaran veya glivenlik riski olugturan makineler derhal durd;
Makine bakim ve tamir iglemleri yalmzca teknik personel tarafindan yapilir; treti
Madde 27 — Acil Durum, Yangin ve is Kazasi Prosediirleri
Tesislerde yangin sonditrme tiipleri, acil ¢tkis yollari ve acil durum ekipmanlan erigilebilir
Egitimli personelden olugan Acil Durum Ekibi tesislerde gorevlenditilir.
Yangmn, patlama riski, gaz kagagy, elektrik arizasi gibi durumlarda tretigg derhal durdurulur ve personel en yakin tahliye kapisindan gikis yapar.
Is kazas1 durumunda 6ncelik galisan giivenligidir; olay yerinin glivg adiktan sonra gerekli ilk yardim uygulanir,
Acil durum sonrasi tim olaylar tutanak altma aliir ve ilgili mercj
Tesislerde yilda en az bir kez acil durum tatbikat: yapilir.
Madde 28 — Ahsap Atblyesi Calisma Akis Semasi
Siparig ve ihtiyag listesi hazirlanir,
Proje veya olg dogrultusunda kesim plani gikarilir,
Kesim, bigimlendirme, montaj ve zimpara iglemlcg
Vernik, boya veya kaplama islemleri uygulanir,
Bitmis tiriin kalite kontrol birimi tarafindan ir rek teslim edilir.
Atolye ¢alisma alani glin sonunda temizlenir ve cler gitvenli konuma alimr,
Madde 29 — Parke Uretim Tesisi Calisma Akis Semas:
Hammadde (kum, ¢akil, ¢imento) stok durumu kontri
Beton karisim orani hazirlanarakdagetime alimr,
Kaliplara dokiim yapilir ve pres gslemi gergeklestirilir,
Urtinler kurutma alanina alinarak i
Kalite kontrol sonras: d

sekilde bulundurulur,

e sorumlu amire bildirilir.
inin mildahale etmesi yasaktir.
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kilde bulundurulur,
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Madde 30 — Asfalt Plenti Tesisi Cal
1. Agrega, bithm ve katki malz

Falt numuneleri kalite kontrol dlgiimiine tabi tutulur.
1cak asfalt, serim ekiplerine uygun zamanda sevk edilir,
sonunda kontrollt sekilde durdurulur ve bakim islemleri yapilir.,

2
3. Mekanik, elektrik, hidrolik ve lastik bakim islemleri ilgili ustalar tarafindan yiritilir.
4,  Gerektiginde test siiriigii yapilarak ariza giderildigi teyit edilir.
5. Yapilan islemler, deZisen parcalar ve ¢aligma stireci kayit altina alinir.
6. Arag, bakim-onarim sonrast ilgili birime teslim edilerek is emri kapatilir.
7. Galigma alam giin sonunda diizenlenir ve atik yag, filtre, hurda parcalar uygun bertaraf alanmna ayrilir.
B. Metal Atblyesi isleyisi
1. Birimlerden gelen demir isleri talepleri (kaynak, kesim, sekillendirme, imalat vb.) igin is formu olugturulur.
Gerekli malzeme, 6lgli ve teknik detaylar alinarak tiretim plani hazirlanir,
Profil, sac, boru ve diger metal malzemelerin kesim, bukiim, delme ve kaynak islemleri giivenlik kurallari gergevesinde yapilir.
Uretilen veya tamir edilen pargalar kalite kontrol sonras: talep eden birime teslim edilir.
Atdlyede kullanilan kaynak makineleri, spiral, pres, bitkiim makinesi vb. ekipmanlarin ginliik kontrolt saglanir.
Metal talagi, hurda pargalar ve yanici malzemeler uygun sekilde toplanr; i giivenligi agisindan alan temizligi yapilir.
C. Bll‘ll'n Genel Diizeni ve Gilvenlik
1. Cahsma sirasinda kigisel koruyucu donamim (gozlitk, eldiven, maske ¢élik burunlu ayakkabi vb.) zorunlu olarak kullamilir.
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3.
4,

Tehlikeli madde depolama alanlari (boya, tiner, gaz tiipli vb.) diizenli olarak kontrol edilir.
Yangimn tiipleri, havalandirma sistemleri ve elektrik panolar1 aylik periyotta gbzden gegirilir.
Gilinliik faaliyet raporu hazirlanarak mudurlige iletilir.

Madde 32 — Acik Depo Alam Cahisma Akig Semas:

1.
2
3.
4
5

6.

Malzeme girig-gikis kayit defteri veya dijital sistem tizerinden giinltik kontrol yapilir,

Gelen malzemelerin niteligi, miktar1 ve uygunlugu depo sorumlusu tarafindan incelenir.

Malzemeler tiriine gore diizenli sekilde stok sahasina yerlestirilir.

Kullanmilacak malzemeler i¢in birimler tarafindan talep formu olugturulur ve teslim iglemi kayit altina alinur.
Depo alaminda ig gitvenligi gereklilikleri (uyari levhalary, istif diizeni vb.) kontrol edilir.

Giin sonunda stok sahasi diizenlenir, givenlik kontrolii yapilarak alan kapatilr.

Madde 33 — Kapah Depo Alam Calhsma Akig Semasi

o s D e

Depoya giren titm malzemeler igin irsaliye, teslim fisi veya i¢ talep formu tizerinden kayit olugturulur.
Malzemeler raf, palet veya dzel bolmelerine uygun sekilde yerlestirilir ve kodlanir.

Kritik stok seviyeleri ditzenli olarak kontrol edilir ve ihtivag halinde satin alma talebi olugturulur.
Birimler tarafindan talep edilen malzemeler igin gikis fisi ditzenlenerek teslimat yapilir.

Depo iginde nem, 181, gitvenlik ve diizen kontrolleri giinlitk olarak gerceklestirilir.

Giin sonunda depo kapatma proseduirit uygulanir; alarm, kilit ve enerji kontrolleri tamamlanir,

Mad(le 34 — Konkastr Tesisi Calisma Akig Semas

R N

Madde 35— Saha Ekipleri Calisma Alag Semasi
A. Yol ve Ustyap Ekipleri

1.

wos

6.

B. Altyapi Ekipleri (Su, kanal vb. altyap: destekleri hari¢ Fen isleri kaps

C. $antlye Destek Ekipleri

1.
2.
3.

G
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Hammadde kaynagindaki kaya ve malzeme durumu kontrol edilir, gerekli sevkiyat planlanir. ‘
Konkasore gelen malzeme bunker bsltimiinde karsilanir ve elek ayari yapilir.

Primer, sekonder ve terciyer kiricilar galigma talimatina uygun sekilde devreye alnir,

Uretilen malzeme (micir, tag tozu vb.) elek gruplarinda aynstirilir ve siniflandurihir,

Uriinler stok sahasma uygun sekilde serilerek depolanir; nem ve graniilometri kontrolit yapilir.,
Calisma sirasinda toz bastirma sistemleri, filtreler ve bant yaglama diizenli olarak kontrol edilir.
Gunlik tiretim miktari, hammadde girigi ve stok durumu kayit altina alinur.

Vardiya sonunda tesis kontrollil sekilde durdurulur, bakim ve temizlik iglemleri yapilir.
Tesisin olasi ariza ve givenlik riskleri teknik birime bildirilir.

Caligma talimati dogrultusunda giinliik is program hazirlamir ve ekipler sahaya yon
Saha kesfi yapilarak gerekli malzeme, ekipman ve is giicti ihtiyaci belirlenir.
Yama, parke dogeme, asfalt hazirligy, bordir tamirat, duvar imalati gibi igler giivenlik 6n
Caliyma alani trafik ve yaya giivenligi i¢in uyan levhalariyla gevrilir.

{s tamamlandiktan sonra saha temizligi yapilir, Slgiim ve kontrol islemleri gergeklestirilir.
Giinluk faaliyet raporu hazirlanarak miidirluge teslim edilir.

i alinarak yapilir.

Ariza ve kazi talepleri is emri ile ekiplere bildirilir,

Arizali bolge isaretlenir ve givenlik onlemleri alinur.
Kazi, dolgu, hat onarimi veya drenaj ¢aligmalart yOrtalor.
Kirilan parke, asfalt veya stabilize zemin tamir edilergk yol eski hali
Caligma sonuglari kayit altina aluur ve ilgili birin ilendirilir,

Saha ekiplerinin ihtiyac: olan malzeme ve ekip!
Sevkiyat planlamasi yapilir ve yilkleme-bogaltma

depo ile koordineli sekilde hazirlanir.
leri gergeklestirilir.

Evrak, konusuna gore i
Cikacak yazilar standart do wrlamir, gerekli paraf ve imzalar almnir,
imzalanan yazilar zimmetle v irimlere veya ilgili kurumlara gonderilir.
k takibi yapilir; siire igler ilgili personele bildirilir.

ivlik vraklar mevzuata uygun gekilde tasnif edilerek muhafaza edilir.

istemi kontrol edilir ve iglem listesi kapatilir.

SEKiZiNCi BOLUM
mimlar: ve Yetki-Sorumluluklar

Isci Bagi (Cavug)

Ahgap Atblyesi Birimi

Parke Uretim Tesisi Birimi

Asfalt Plenti Tesisi Birimi

Santiye ve Saha Ekipleri

Makine ikmal, Balim Onanim ve Metal Atolyesi (Kademe) Birimi

Konkasor Tesisi Birimi

Agik-Kapali Depo Alanlar Birimi

idari Boro ve Evrak Kayit Birimi Organizasyon semasi miidiirlik tarafindan giincel tutulur.

Madde 38 — Miidilr Gtirev ve Sorumluluklan

1.

2,
3
4

Miidiirlogin tim galigmalarim planlar, yonetir ve denetler.

Yillik, aylik, haftalik ve giinlok galisma programim hazirlar ve uygulanmasim saglar.
Tesislerin verimli ¢aligmast igin gerekli tedbirleri alir,

Harcama yetkilisi sifatiyla biitge planlamasi yapar.



5. Personelin gorev dagilimini yapar ve performansini degerlendirir.
6. Meclis ve bagkanlik makamunca verilen gorevleri yerine getirir.
Madde 39 — Is¢i Bag (Cavug) ve Sorumluluklar
Miidiir adina saha ve tesis galigmalarini koordine eder.
Uretim, bakim ve saha ekiplerinin giinlitk gorev planlarini personele tevdi eder ve uygulanmasini saglar,
Teknik raporlari, tutanaklar ve ariza bildirimlerini takip eder.
Is sagligi ve glivenligi kurallarinin uygnlanmasim saglar, eksiklikleri amire tutanak ile bildirir,
Saha ekiplerinin galigma disiplinini, gorev dagilimini ve i akigim yerinde denetler.
Sahada yirotilen iglerin teknik talimatlara, is programina ve giivenlik kurallarina uygun sekilde yapilmasini saglar.
Saha personelinin ihtiyaglarini, malzeme ve ekipman eksiklerini tespit ederck amirine bildirir.
Tesislerin kalite kontrol siireglerini izler.
Madde 40 — Atélye ve Bakim Personeli Gorev ve Sorumlulukiar
1.  Makine bakim-onarim iglemlerini yilrtittir.
2. Tesislerdeki teknik arizalara midahale eder.
3. Arag arazi takip cizelgelerini doldurur.
4. Uretim verimliligini artirmaya yonelik oneriler sunar.
5. Mudtr ve gef tarafindan verilen teknik gorevleri yerine getirir,
Madde 41 — Operatir, Usta ve Ustabasi Girevleri
1. Kendilerine tahsis edilen makineleri talimatlara uygun gekilde kullanir,
2. Caligma dncesi glivenlik kontrollerini yapar.
3. Uretim ve saha ¢alismalarinda is akigina uygun hareket eder. ‘
4,  Makine arizalarini derhal bildirir.
5. Giinlik faaliyet raporlarini teslim eder.
Madde 42 — [dari Biiro Personeli Gorev ve Sorumluluklari
1. Evrak kayit, argiv ve yazigma iglemlerini yiirGitdr,
2. Personel puantaj, gorevlendirme ve resmi bildirimleri takip eder.
3. Miudirlok yazigmalarimin usule uygun hazirlanmasim saglar.
4,  Gelen-giden evrakin takibini yapar.
Madde 43 — Yetki ve Sorumluluklarin Genel Cercevesi
1. Her personel, gérev taniminda belirtilen igleri yerine getirmekten sorumludur.
2. Personel, gorev alanindaki her tirlit makine, arag ve ekipmandan sorumludur.
3. Yetki aginu yapilamaz; sorunlu durumlarda sefe veya mildilre bilgi verilir.
4,  Mudurlok disiplin, diizen ve giivenlik ilkelerine uymak tiim personel igin zorunlud

e Rl

DOKUZUNCU BOLUM

Tesislerin Bakim—Onarim Periyotlar:
Madde 44 — Ahsap Atblyesi Balkam Periyotlar
Giinliik:

e  Makine yiizey temizlikleri ile talas toplama islemleri yapilir.

e  Elektrik baglantilari, acil durdurma butonlari ve kablo biitinlig]
Haftahk:

e  Bigak, freze ve testere gruplarinin bileme ve ayar islemleri yapili

e Kayis, stirglt ve kizak mekanizmalaninin kontrolleri gergeklegtirilir.
Ayhk:

[ ]

Motor bakimi ve rulman kontrolleri yapilir,
Makine govdelerinin saglamhk ve titregim kol
Elekirik panosu, sigortalar ve baglanti gruplan k

Madde 45 — Parke Uretim Tesisi Bakim Periyotlar:
Giinliik:

e  Kaliplarin yaglanmasi ile beton K cilarin kontrolQl yapilir,

e Vibrasyon tablasi ve pres bolgesi tel i
Haftahk:

e  Hidrolik hatlarin kagak

e  Pres makinesi, vibrasyon si slantilar: kontrol edilir
Ayhk:

ano ve otomasyon sis inin bakimi yapalir,
rasyon motorlan senstrler ve limit switch kontrolleri gergeklestirilir,
eviyesi, filtre ve hortum kontrolleri yapilir,

1sma sicakliklarinin dlgitmit yapilir,
ve karigtirict hazneleri gorsel olarak kontrol edilir.
Haftalik:
e  Agrega bantlar, elekler ve bunkerlerin temizlikleri yapilir.
e  Toz toplama (filtre) sisteminin kontrolii gergeklestirilir.
Ayhk:
¢  Bitiim hatlan, kanstiric1 govde, rediktor ve motor bakimi yapilir.
e  Elekirik baglantilari ile panolar kontrol edilir:
— Ana pano ve alt dagitim panolarmmn termal kamera ile 1sinma testi
— Sigorta, kontakttr ve role gruplarinmn verimlilik kontrolit
— Kablo baglanti sikiliklari ve izolasyon testi
— Topraklama ve kagak akim rolesi testleri
— Motor stirticitlerinin (VFD) performans kontrolit
— Acil durdurma butonlari ve sensor giivenlik hatlarmin testi

Madde 47 — Kademe (Ara¢ Bakim-Onarim) Birimi Bakim Periyotlar

Giinlitk: J’\ |
V %//



e Arag kaldirma lifileri, krikolar ve kompresorlerin kontrolii yapilir.

e Atk yaf toplama alam temizlenir.

o  Elaletleri ile sarf malzemelerinin diizeni saglanir.
Haftahk:

e  Hava hatlan, hortumlar ve baglant: ekipmanlar: kontrol edilir.

e Akil test cihazlar, sarj tiniteleri ve 6l¢tim cihazlarimin galigma durumu kontrol edilir.
Ayhk:

e  Lift ve kompresorierin detayli bakim ve yaglama iglemleri yapilir.
e Atblye igi elektrik hatlari ve pano kontrolleri gergeklestirilir,

Madde 48 — Konkastr Tesisi Bakam Periyotiar
Giinlitk:
o  Primer ve sekonder kiricilar gorsel olarak kontrol edilir; aginmalar izlenir,
e  Bant konveytrlerin temizlik ve gerginlik kontrolleri yapilir,
e  Yaglama gercken noktalarin hizlh kontrolleri saglanir,
e Eleklerin yiizey temizlikleri ve tikanikliklar1 kontrol edilir.

Haftahk:
e  Kirict geneleri, darbeli kirici ¢ekigleri ve aginma plakalan kontrol edilir.
e Bant rulolari, tamburlar ve gergi sistemlerinin ayarlan gozden gegirilir.
e  Toz bastirma sistemi (nozul, pompa, hatlar) kontrol edilir. ‘

¢  Elek mekanizmasinin balans, germe ve baglanti kontrolleri yapilir,

o Rediiktor, rulman ve yaglama gruplannin yag seviyesi ve degigsim kontrolleri yapilir.
Titresim motorlarinm performans testi gergeklestirilir.

Konkasor bunkerinin gelik konstritksivonunda gevseme, gatlak ve aginma kontrolleri yapilir.
Elektrik panosu, motor siiriiciileri, kontaktorler ve kablo baglantilari kontrol edilir.

Hidrolik agma—kapama sistemlerinin bakim kontrolleri yapilir.

Madde 49 — Kaynak Atolyesi Balam Periyotlar
Giinlitk:
e  Kaynak makineleri, oksijen—asetilen tiipleri ve regillatorierin gorsel kontrolleri yapi
e  Havalandirma sistemlerinin galigmasi kontrol edilir.
Haftahk:
e  Kaynak kablolan, elektrod tutucular ve baglant1 ekipmanlari kontrol edilir.
e  Tas motorlari, spiral makineleri ve kesme taglarinin durumlar gozden gegirilir,
Ayhik:
¢ Tiim kaynak makinelerinin detayl bakim ve ig temizlikleri yapilir
e Tiplerin zincirlemeleri, glivenlik baglantilari ve depolama alami

Madde 50 — Depo ve Lojistik Birimi Bakim Periyotlar
Gilnlitk:
e Depo igi diizen, temizlik ve glivenlik kontrolleri ya
e  Rafve stok alanlarmda kinlma, gevseme, diizensj
Haftahk:
e  Torklift, transpalet ve tagima ekipmanlarinin k
e Yangn tipleri, acil gikis yollari ve aydmlatmalar
Ayhk:
e  Forklift bakim—yaglama islemleri
e Depo elektrik hatti ve pano kon

adarligiinde biinyesi unan birimler arasi koordinasyon bulunarak arag bakim ve onarimi igin gerekli iglemler yapilir.

Kurum ve Kuruluglarla Koordinasyon

i diger madirloklerin yapilacak (yeni agilacak imar yol ve buna bagh alt yapi duizenlemeleri ile Belediye hizmet birimlerinin
syal hizmet binalari ve kiltirel tesislerin yapimi, bakim ve onarimi) yillik plan, programa ve olusan arizalara karsi ¢6ziimlerin
1m gergeklestirilmesi.

yapacagi (Su ve Kanalizasyon, Telekomunikasyon, TEDAS, Dogalgaz vb.) alt yap: ¢alismalarin planlanmasint ve koordinasyonu

ONBIRINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Madde 53 - Yiiriirliikten Kaldirlan Hitkiimler

Bu Yonetmeligin yirtrlige girmesiyle birlikte Makine ikmal Bakim ve Onarim Birimi Calisma Yonergesi yiiriirlitkten kaldirilmustir,

Madde 54 — Yonetmelikte Hilkiim Bulunmayan Haller
Is bu Yonetmelikte hitktim bulunmayan hallerde yiririiikteki ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat hitktimlerine uyulur.

Madde 55 - Yiiriirliik
Bu yonetmelik hitkiimleri Sebinkarahisar Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yururluge girer.

o



Madde 56 —Yiiriitme
Bu Yonetmelik hilkiimlerini Sebinkarahisar Belediye Bagkan: yliriitiir.

EKLER BOLUMU
Ek-1: Standart Formlar ve Sablonlar

» Ginliik is Takip Formu: Tum birimlerde galigan personelin yaptii igleri, kullanilan malzemeleri, stireleri ve ginlik is durumlarint kayit altina almak igin
leullanilr,

+ Makine Calisma ve Anza Bildirim Formu: Atlye, tesis ve kademe birimlerindeki operatorler tarafindan her tiirlt ekipman anizasinin aninda raporlanmasi
amaciyla dtizenlenir,

« is Kazas Bildirim Tutanag: Fen Isleri Mudurlugh sorumlulugundaki tim tesislerde meydana gelen is kazalarmin kayit altma alinmas igin standart tutanak.
» Tesis Ziyaretci Kayit Formu: Ahgap Atolyesi, Parke Tesisi, Asfalt Plenti, Kademe ve Depo alanlarina ziyaret eden kigilerin girig-gikig takibi igin kullanilir.
» Depo Malzeme Teslim Formu: Agik ve kapali depolarda malzeme girig-gikiglariin diizenli kaydu igin standart form.

» Atblye Uriin Teslim Formu: Ahgap Atolyesi ve Metal Atolyesi tarafindan tiretilen islerin ilgili birimlere teslim kayd igin.

Ek-2: Dilekge ve Tutanak Ornekleri
« Personel Gorev Talep Dilekgesi
+ Malzeme Talep Dilekgesi
« Uyari Tutanag Ornegi ‘
* Teslim—Tesellim Tutanag:
» Arag Bakim ve Gorev Cikig Formu (Kademe igin)
* Depo Stok Diistim Tutanagi (A¢ik—kapali depolar igin)

KiSISEL KORUYUCU DONANIM (KKD) LISTESI

1. Ahsap Atélyesi Igin
®  Koruyucu i§ gbzliigi
®  Toz maskesi
e s elbisesi, is eldiveni ve is ayakkabisi
e jgitme koruyucu kulaklik
e  Kesilmeye dayanikli eldiven

2. Parke Uretim Tesisi Igin

e [geldiveni
Beton ve toz igin koruyucu maske
Emniyet gozlngi
Celik burunlu is ayakkabis
Koruyucu baret
Fosforlu reflektorlit yelek

3. Asfalt Plenti Tesisi f¢in

®  Isiya dayamkh eldiven
Solunum maskesi
Koruyucu baret
Yitksek goriiniirlikli yelek
[sitme koruyucu kulaklik
fs ayakkabis:

e o o e @®

4, Kademe (Ara¢ Bakim-Onarim)
Koruyucu baret

asal dayammli eldiv
elik burunlu i ayakkabist

da yilz siperi

s1 ve kaynak eldiveni
e  [siya dayanikli ig elbisesi

®  Capak ve kivileim koruyucu gozlitk
e  Solunum maskesi

e (elik burunlu ig ayakkabisi

6. Agik ve Kapah Depo Alanlan igin
®  Fosforlu reflektorli yelek
Koruyucu eldiven
Emniyet ayakkabist
Toz maskesi (gimento, kum, agrega vb. igin)
Gerekli durumlarda baret



7. Konkasor Tesisi Igin
®  Toz maskesi/ solunum maskesi
Isitme koruyucu (kulaklik veya tikact)
Celik burunlu, kaymaz tabanli is ayakkabisi
Koruyucu eldiven (asinma dayanimli)
Koruyucu baret
Yitksek goriintrlokli yelek
Yiiz ve gbz korumasi (toz/garpma riskine kars1)

8, Saha Ekipleri (Yol, Ustyaps, Altyap) igin
®  Fosforlu reflektorlt yelek
e  Koruyucu baret
e s ecldiveni (is thrine gbre dayaniml)
e |5ayakkabisi
®  Toz maskesi (kazi/serim sirasinda)
e  Trafik ydnetimi igin yonlendirme levhalan ve el feneri (operatorler igin el lambast) ‘

9. Santiye Destek / Sevkiyat Ekipleri icin
®  Fosforlu yelek
Koruyueu eldiven
Emniyet ayakkabisi
Goz korumas: (toz/¢arpma riski varsa)
Forklift/transpalet operatorleri igin isaretli eldiven ve sitrlicti koruma ekipmani

11. Yaz isleri — idari Personel icin
e  Ofis tipi ergonomik ekipman ve kiigiik ilk yardim seti
®  Pandemi/solunum riski varsa tek kullanimlik maskeler
e  Ziyaretci/altyilk alimlarinda gorevli personel igin reflektorlit yelek (saha gikislarinda)

TESISLER iCiN YILLIK BAKIM PLANI

Ocak — Mart
« Tiim makine ve ekipmanlarda kapsaml bakim taramasi
» Elektrik tesisat, panolar ve kagak akim rolelerinin kontrolil
« Yangin sondiirme tiipleri ve acil durum ekipmanlarinin yenilenme
» Depo alanlarinda gati, oluk ve kapt kontrolleri

Nisan — Haziran
+ Ahsap atolyesi kesici takimlarin yenilenmesi
» Parke pres makinelerinde hidrolik yag degisimi
+ Asfalt plentinde filtre ve toz toplama sistemi yenil
» Kademe biriminde ara¢ kaldirma liftlerinin load-test
* Metal Atolyesi biktiim ve kesim mgkinelerinin kalibrasy:

Temmuz — Eyliil
* Yaz donemi yogunlugu s
» Forklift, is makineleri v i eriyodik kontrolli
« Atolyelerin toz tahliye ve i inin temizlenmesi
* Depo istifleme alanlarinin d

imlan (gatlak, boya, kapi-pencere)
i (kamera, aydinlatma, sensdr) kig donemi kontrolty

RISK ANALIZINE GiRi MU

1. Amacg
Fen igleri Madtrluga binyesinde ytritilen faaliyetlerde galisanlarn gitvenligini saglamak, ig kazalanm dnlemek, makinelerin giivenli igletilmesini temin
etmek ve tiim tesislerde mevout riskleri kabul edilebilir seviyeye indirmek amaciyla risk analizi yapilir,

2. Kapsam
Risk analizi;
+ Ahsap Atdlyesi
» Parke Uretim Tesisi
« Asfalt Plenti
= Kademe (Ara¢ Bakim-Onarim)
* Metal Atblyesi
* Agik ve Kapali Depo Alanlan
« Santiye ve saha galigmalarim kapsar.

3. Temel Risk Ttrleri %



* Yangin ve patlama riskleri

» Kimyasal madde maruziyeti (yag, tiner, bitlim, solvent vb.)

* Gurdltn ve titregim kaynakli riskler

« Mekanik ekipmanlardan kaynaklanan kesilme, sikisma, ezilme riskleri
« Yiiksek 1s1 ve sicak asfalt temas riskleri

» Elektrik tesisati ve panolarindan kaynakl riskler

» Forklift, iy makinesi ve arag trafigi riskleri

» Depo istif ve malzeme ¢okme riskleri

4. Risk Degerlendirme Yéntemi
» Tehlike tamimlama
* Olasilik ve siddet analizi
» Risk puan hesaplama
« Kontrol tedbirlerinin belirlenmesi
* Uygulama ve risk azaltma plam
« Belirli periyotlarda yeniden gozden gegirme

5. Risk Azaltma Tedbirleri
* Periyodik eBitim programlari
« KKD'nin zorunlu ve eksiksiz kullanimu
» Makine koruyucu ekipmanlarinm aktif tutulmas: ‘
» Dizenli bakim-onarim programlarinim uygulanmasi
« Acil durum tatbikatlan
« Gilvenli ¢alisma prosediirlerinin personele tebligi
* Depo ve atdlye alanlarinda diizen, temizlik ve givenlik kurallarina uyum

SON HUKUM

Bu ekler ve talimatlar, Fen Isleri Mudorlogt Gorev ve Caligma Yonetmeligi’nin ayrilmaz pargasidir ersonel tarafindan uygulanmasi zorunludur.

Bu yonetmelik hitkiimlerini $ebinkarahisar Belediye Bagkani ylriittir.

Yapilan oylama sonucunda; 5393 sayih belediye kanununun 15. Maddesinin (b)
yonetmelige ek olarak Fen Isleri Mitdiirligin Gorev Caligma Usul ve Esaslari hakkindaki Yone
edilmesine oy birligi ile karar verildi.

j geregince 2021/53 Sayih Meclis kararinda belirtilen
degisiklik yapilmasi hakkindaki yonetmeligin kabul

K ORTAKAL
Meclis Katibi




MECLIS KARARI

KARAR TARIiHI 04.12.2025
KARAR NO 89

MECLIS BASKANI

MECLIS BASKANI VEKILI
Mehmet Ali CENGIZ
UYELER

Adnan KESMEZ (Uye) Namuk BELGUTAY (Uye)
Yavuz KON (Katip Uye) Firat ULUGECEN (Uye)&
Davut OZACAR (Uye) Onur GURSOY (Uye)

Kamile PORTAKAL (Katip Uye)

Yavuz TANRIKULU  (Uye)

Mehmet Ali CENGIZ  (Uye)

Belediye Meclisi 5393 sayili kanunun 20. maddesi ger
Meclis salonunda, saat 14.00°de toplandi. Uye salt ¢ogunlugun
maddelerinin goriisiilmesine basland:.

bugiin Beledi ve Bagkanlik Makami
am oldugu goriilmekle beraber giindem

Belediye Meclisine iiyelerin adi1 ve soyadi.

Giindemin 3, Maddesi; Sozlesmeli persot retlerinin goriisiilmesi oldugu anlagilmakla geregi diisiiniildii.
Yapilan oylama sonucunda Hazine ve

sozlesmeli personel iicretlerinin 2026 yili igin

goriistiimesine oy birligi ile karar yarildi.

¢ Bakanhig tarafindan belirlenen kamuda galisan kismi veya tam zamanh
nmemis olmasindan dolayi, 2026 Yili Ocak ayr meclis toplantisinda

Yavuz KON Kadnfile PORTAKAL

Meclis Kétibi Meclis Katibi
\

\




MECLIS KARARI

KARAR TARiHi 04.12.2025

KARAR NO 90

MECLIS BASKANI

MECLIS BASKANI VEKILI
Mehmet Ali CENGiz
UYELER

Adnan KESMEZ (Uye) Namuk BELGUTAY (Uye‘
Yavuz KON (Katip Uye) Firat ULUCECEN  (Uye)
Davut OZACAR (Oye) Onur GURSOY  (Uye)

Kamile PORTAKAL  (Katip Uye)

Yavuz TANRIKULU  (Uye)

Mehmet Ali CENGIZ  (Uye)

Belediye Meclisi 5393 sayili kanunun 20. maddesi ger
* Meclis salonunda, saat 14.00’de toplandi. Uye salt ¢ogunlugun
maddelerinin goriisiilmesine baglandi.

bugiin Belediy®e ve Bagkanhk Makami
am oldugu goriilmekle beraber giindem

Belediye Meclisine iiyelerin ach ve soyadi.

i [L) .f‘
Yavuz K Kamilg Lll'

Meclis Kitil Meclis Katibi




MECLIS KARARI

KARAR TARIHI 04.12.2025
KARAR NO 91

MECLIS BASKANI

MECLIS BASKANI VEKILI
Mehmet Ali CENGIZ
UYELER

Adnan KESMEZ (Uye) Namuk BELGUTAY (Uy
Yavuz KON (Katip Uye) Firat ULUCECEN (Uye)
Davut OZACAR (Oye) Onur GURSOY (Uye)

Kamile PORTAKAL  (Katip Uye)

Yavuz TANRIKULU  (Uye)

Mehmet Ali CENGIZ  (Uye)

Belediye Meclisi 5393 sayih kanunun 20. maddesi gere
Meclis salonunda, saat 14.00°de toplandi. Uye salt gogunlugun
maddelerinin goriigiilmesine baglands.

bugiin Belediyetde ve Baskanlik Makami
m oldugu goriilmekle beraber giindem

Belediye Meclisine katil iiyelerin ad1 ve soyadi.

Yapilan oylama sonucunda
14.00’de Belediye’de ve Bagkanh am1 Meclis toplanti salonunda toplanmasina oybirligi ile karar verildi.

! Yavuz KON
| Balediye:Bs Meclis Katibi
3, (”Mechs Baékﬂn“} ;

Kamile PORTAKAL

Meclis Katibi
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